Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Projekt wspoffinansowany ze Ssrodkoéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
DOM MAC( RZYD 1 ]

: ‘ : gt Miejsce Piastowe, dnia 12.02.2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na udzielenie zamowienia o wartosci od 20 tys. netto do 50 tys. zt netto, zgodnie z Regulaminem
w sprawie procedur udzielania zaméwien publicznych dla inwestycji wspoffinansowanych ze srodkéw
krajowych, w stosunku do ktérych nie stosuje sie Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, na zarzadzanie
projektem pn.: ,Termomodernizacja budynkéw Kosciota i Nizszego Seminarium Duchownego przy Domu
Macierzystym Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota w Miejscu Piastowym”.

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Dom Macierzysty Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota
38-430 Miejsce Piastowe

ul. Ks. Bronistawa Markiewicza 25a

telefon: +48 660 707 028, Fax:+48 13 433 92 62

e-mail: kisl@op.pl

Adres strony internetowej: http://sanktuarium.michalici.pl/,

NIP: 6841730740

Regon: 040075828

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

a) Zamowienie o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie — zgodnie z zasadg
rozeznania rynku.

b) Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Ustugodawcéw, w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia stosuje sie zapisy opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym;

¢) Rodzaj zaméwienia:

—ustuga zarzadzania projektem.
d) Ogtoszenie o zamdwieniu zostato skierowania zapytania do potencjalnych Ustugodawcéw.
Ill. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga zarzadzania projektem pn.: ,Termomodernizacja budynkéw
Kosciota i Nizszego Seminarium Duchownego przy Domu Macierzystym Zgromadzenia Swietego Michata
Archaniota w Miejscu Piastowym”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Rozliczanie projektu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi NFOSiGW:

— przygotowanie projektéw opisdw dokumentéw ksiegowych zgtaszanych do rozliczania we
wnioskach o wyptate srodkow, zgodnie z wytycznymi konkursu,

— prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych
poniesienie przez Beneficjenta kosztow na realizacje przedsiewziecia;

— przygotowanie wnioskéw o wyptate srodkdw w GWPK zgodnie z harmonogramem wypfat
refundaciji i zaliczki,

— nadzér nad terminowym i zgodnym z harmonogramem rzeczowo-finansowym rozliczaniem
realizowanego projektu, w tym przede wszystkim weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach projektu,

- rozliczanie pozytkéw z tytutu zainwestowania przekazanych przez NFOSIGW kwot dotagji,

— przygotowanie raportoéw rocznych i koricowego,

— rozliczenie efektu rzeczowego,

— potwierdzenie efektu ekologicznego,

— przygotowanie oswiadczenia o realizacji przedsiewzigcia zgodnie z Umowg o dofinansowanie nr
580/2019/Wn09/OA-TR-ku/D,

- przygotowanie i aktualizacja innych dokumentéw wymaganych przez NFOSIGW w celu realizagji
projektu,

— przygotowanie dokumentacji fotograficznej prowadzonego projektu.
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Doradztwo w zarzadzaniu i realizacji:

monitorowanie danych zwigzanych z realizacjg projektu (wskazniki projektu, cele projektu,
wydatki, itp.),

nadzoér nad prawidtowg i zgodng z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacjg zadan
okreslonych w projekcie,

przygotowanie pism przewodnich kierowanych do NFOSIGW,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego w przypadku wystgpienia roznic
wartosciowych lub ilosciowych po wytonieniu wykonawcéw,

opracowanie zestawienia zmian jakie zaszty w harmonogramie,

nadzér nad zgodnoscig podejmowanych przez Zamawiajgcego dziatah z projektem oraz
procedurami obowigzujgcymi przy realizacji programoéw finansowanych ze srodkéw krajowych,
monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji prawnych
majacych wptyw na prawidtowe rozliczanie projektu, przy zachowaniu aktéw wewnetrznych
Zamawiajgcego,

opracowanie zasad przechowywania dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem
(archiwizacja dokumentacji) zgodnie z wytycznymi konkursu.

kompletacja dokumentaciji projektowej,

reprezentowanie Zamawiajgcego w kontaktach z NFOSIGW oraz z zewnetrznymi podmiotami,
zarzadzanie zagrozeniami i ryzykami w projekcie i informowanie o tym Zamawiajgcego,
weryfikowanie zgodnosci dziatan prawnych i technicznych z projektem,

weryfikowanie ofert przetargowych ztozonych w zwigzku z realizacjg projektu pod katem ich
zgodnosci z projektem,

uczestniczenie w spotkaniach projektowych na zgdanie Zamawiajgcego,

asysta podczas kontroli projektu,

przygotowywanie wzoroéw umoéw z wykonawcami.

Doradztwo techniczne.

wsparcie na etapie prowadzenia postepowan i oceny ztozonych ofert m.in. poprzez opiniowanie
przygotowanych odpowiedzi do tresci zapytan ofertowych,

wsparcie przy dokonywaniu oceny merytorycznej ofert przy wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym:
oceny wartosci merytorycznej proponowanych rozwigzan technicznych i technologicznych,
doswiadczenia zespotu potencjalnych Wykonawcow oraz oceny zaoferowanych rozwigzan,
wsparcie przy weryfikacji planéw prac i harmonograméw wykonawczych przygotowanych przez
Wykonawcow.

Termin wykonania zaméwienia - okres realizacji ustugi zarzgdzania wynosi 11 miesiecy zgodnie z
Umowg o dofinansowanie Nr 580/2019/Wn09/OA-TR-ku/D.

Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Ustugodawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Ustugodawcéw,
ktorzy:

sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym, przy czym przez powigzania kapitatowe
lub osobowe nalezy rozumie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Ustugodawcy a Ustugodawca, polegajgce w szczegoélnosci na:
a) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
b) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
¢) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli.
wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych ustugodawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencj;
ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
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nalezgce do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz.331 z pdézn. Zm.), zZlozyli odrebne oferty lub
whnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
Ustugodawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Ustugodawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

Ustugodawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
pozwalajgce na realizacje zamdédwienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania. Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana, w oparciu o0 oswiadczenie dotgczone
do oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do formularza oferty.

Ustugodawca musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zamowieniem, ktoére
musi wykazac¢, w formie zatgczonego do oferty wykazu ustug poswiadczonych referencjami lub
odpowiednimi dokumentami uprzednich odbiorcéw, wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat, a w
przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalno$ci jest, krotszy w tym okresie, liczac wstecz od dnia
uptywu terminu sktadania ofert, ustug odpowiadajgcych rodzajowo i wartosciowo przedmiotowi
zamoéwienia, tj. minimum 1 ustuga zarzadzania projektem o wartosci min. 3 000 000,00
zt. Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana w oparciu o wykaz ustug, dokumenty
(poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru i osSwiadczenia) dotgczone do oferty, ktorych wzoér
stanowig Zalaczniki nr 1 i 3 do formularza oferty bedacego integralng czescig zapytania
ofertowego.

Ustugodawca musi wskaza¢ potencjat kadrowy, ktérym dysponuje - Wykaz oséb
odpowiedzialnych za realizacje zamoéwienia (Zalagcznik nr 5 do formularza oferty).
Ustugodawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Ustugodawca w takiej sytuacii
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegdlnoéci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom.
W przypadku, gdy Wykonawca zapowiada zatrudnienie podwykonawcéw do oferty musi by¢
zatgczony wykaz z zakresem powierzonych im zadan (czesci zamdéwienia), ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 6 do formularza oferty, bedgcego integralng czescig zapytania ofertowego.
Ustugodawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Ustugodawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia.

Przepisy dotyczgce Ustugodawcy stosuje sie odpowiednio do Ustugodawcoéw wystepujgcych
wspolnie, czyli konsorcjéw.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia tych Ustugodawcow, wobec
ktérych zachodzg podstawy do wykluczenia wskazane w pkt V.1. Oferte Ustugodawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zaden z Ustugodawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia ani wszyscy ci
Ustugodawcy wspdlnie nie mogg podlega¢ wykluczeniu z postepowania z przyczyn wskazanych
w pkt. V.1.

Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
wplyw powigzan, o ktérych mowa w pkt. V.1, istniejgcych miedzy przedsigbiorcami, na ich
zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji. Zamawiajgcy
wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia Ustugodawce, ktory nie ztozyt wyjasnien, oraz
Ustugodawce, ktory nie ztozyt listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;.

3. Dopuszcza sie mozliwosé skiadania jednej oferty przez dwa Ilub wiecej podmiotéw pod
warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

Ustugodawcy wystepujgcy wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika jako przedstawiciela do
reprezentowania ich w postepowaniu lub do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez umocowanych przedstawicieli wszystkich Ustugodawcow
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wystepujacych wspdlnie, przy czym petnomocnictwo to moze wynikaé z zalgczonej do oferty
stosownej umowy.

Ustugodawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia powinni tgcznie spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkow.
Wszelka korespondencja z ustugodawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamodwienia
prowadzona bedzie wytgcznie z pethnomocnikiem.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty parafowane przez osobe (osoby)
uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Ustugodawcy, przy czym przynajmniej na
formularzu oferty i jego zatgcznikach (o$wiadczeniach) oraz kopiach dokumentéw poswiadczanych
za zgodno$¢ z oryginatem podpis (podpisy) winny byé opatrzone pieczecig firmowg i imienng
Ustugodawcy lub czytelnym podpisem. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Ustugodawcow uznaje sie:

osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spétdzielni lub
rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen i innych;

osoby wykazane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
prowadzonej przez ministra wiasciwego ds. gospodarki;

osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa
powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika Ustugodawcy, petnomocnictwo musi
by¢ dotgczone do oferty;

w przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum, czyli Ustugodawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia, Ustugodawcy zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty odpowiednie
petnomocnictwo(a) udzielone przez uczestnikdédw konsorcjum bgdz stosowng umowe;

w przypadku Ustugodawcéw z siedzibg za granicg za osoby uprawnione uznaje sie osoby
wskazane, zgodnie z dokumentami panstwa wystawienia, w ktérym Ustugodawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

5. Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie o$wiadczen i

dokumentoéw wyszczegdlnionych w punkcie VI na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Ustugodawca, ktéry nie wykaze spetnienia ww. warunkéw zostanie wykluczony z udzialu w
postepowaniu, a jego oferta zostanie odrzucona.

. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarcza¢ Ustugodawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz innych wymaganych dokumentoéw.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu; wzér stanowi Zat. Nr 1 do
formularza oferty.

Wykaz zrealizowanych przez Ustugodawce ustug wzoér stanowi Zal. Nr 3 do formularza oferty
wraz z dowodami (poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru, odwiadczenia), ze zostaty one
wykonane nalezycie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Ustugodawca zobowigzany
jest ztozy¢:

—oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia; wzér stanowi Zat. Nr 2 do formularza
oferty.

—liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu art. 4 pkt. 14
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o
tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej (o$wiadczenie w sprawie powigzan kapitatowych):
wzor stanowi Zat. Nr 4 do formularza oferty.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia (Zatacznik nr 5 do formularza oferty).
Ustugodawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw. Ustugodawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

W przypadku, gdy Ustugodawca w miejsce ktérego$ z dokumentéw, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym dostarczy jego kopie, kopia ta musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez Ustugodawce. W przypadku Ustugodawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku podmiotdéw udostepniajacych Ustugodawcy zasoby, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Ustugodawcy Ilub tych podmiotdw powinny byé
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poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Ustugodawce lub te podmioty. Zamawiajgcy
moze zazgdac przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw (np.
jesli przedstawione kserokopie bedg nieczytelne lub bedg wzbudza¢ watpliwosci co do ich
prawdziwosci).
VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ z zamawiajacego z oferentem oraz wykaz osoéb
uprawnionych do porozumiewania sie z oferentami, a takze wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego

1. Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

2. Zapytania, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Ustugodawcy przekazujg
listownie lub drogg elektroniczng. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje winny by¢
kierowane na adres e-mail: kjisl@op.pl.

3. Zapytania, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje w formie pisemnej winny by¢ skfadane w

Dom Macierzysty Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota
ul. Ks. Bronistawa Markiewicza 25a
38-430 Miejsce Piastowe

4. Jezeli Zamawiajgcy lub Ustugodawca przekazg zapytania, wyjasnienia, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Przy braku potwierdzenia (niezwiocznego) otrzymania wiadomosci przez Ustugodawce drogg
elektroniczng, Zamawiajgcy przyjmuje, ze pismo przekazane przez Zamawiajgcego na adres e-mail
podany przez Ustugodawce zostato doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie.

6. Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

1) Kazdy z oferentow moze zwréci¢é sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh na pytania przestane drogg elektroniczna.

2) Adres, na ktory nalezy przesytaC pytania: kjsl@op.pl w temacie wiadomosci nalezy wpisac:
WAZNE! Pytanie — koordynator projektu.

3) Ustugodawca moze zwrdci¢ sie pisemnie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt. 4).

4) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do zamawiajgcego pdzniej niz
do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnieh, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieh lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

5) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa w
pkt. 4), po uptynieciu, ktérego zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania bez rozpoznania.

6) Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
ofertowym i tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami umiesci na swojej stronie internetowej
http://sanktuarium.michalici.pl/.

7) Nie udziela sie Zzadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

8) Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym
zostanie podana informacja o zmianie, zawierajgca co najmniej: date upublicznienia zmienionego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani Ustugodawcy.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich ustugodawcow.

8. Osoby upowaznione do kontaktu z Oferentami/Wykonawcami:

Ks. Krzysztof Po$wiata - st. stuzbowe: Przetozony Domu Macierzystego Zgromadzenia Swietego
Michata Archaniota w Miejscu Piastowym, tel.: 13 435 30 10, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 -
14.00.
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VIIl. Termin zwigzania oferta

1. Oferenci przystepujacy do niniejszego postepowania bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami
przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Ustugodawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroéci¢ sie do Ustugodawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
jednak nie dtuzszy niz 60 dni.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

—  Ustugodawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

—  Tresé oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

— Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Ustugodawce wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego.

— Oferta powinna by¢ sporzgdzona wedlug wzoru ,Formularz Oferty” i jego zatgcznikéw,
stanowigcych integralng czes$é zapytania ofertowego.

— Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
diugopisem badz niezmywalnym atramentem. Oferte skifada sige, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemne;.

— Zleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byly kolejno ponumerowane i
ztgczone w sposob trwaly oraz na kazdej stronie parafowane przez osobe (osoby) uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Ustugodawcy.

—  Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢é parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

— Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za wczesniejsze otwarcie oferty nie oznaczonej
wyraznie i nie zaadresowanej zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

— Ustugodawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytacznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi byé
opisane w spos6b wskazany w pkt. X.2 oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub
~WYCOFANIE".

— Oferty wraz z ich otwarciem stajg sie jawne z nastepujacym zastrzezeniem. Nie ujawnia sig
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Ustugodawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt,
ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Jezeli Ustugodawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice
przedsigebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢
udostepnione, cze$¢ oferty ktéra zawiera te informacje, nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie
oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa: Ustugodawca nie moze
zastrzec nastepujgcych informacji: nazwy (firmy) adresy Ustugodawcy a takze informac;ji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie. Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, iz dla potrzeb kontroli lub rozliczenia
przedmiotowego zamowienia, dokonywane przez osoby lub podmioty do tego upowaznione,
zastrzega sobie mozliwos¢ ujawnienia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, o ile zajdzie taka konieczno$¢.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1). Termin sktadania ofert: do 20.02.2020 r. godz. 10.00.
2). Miejsce skfadania ofert:

Dom Macierzysty Zgromadzenia Swigtego Michata Archaniota,
ul. Ks. Bronistawa Markiewicza 25a
38-430 Miejsce Piastowe

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie zewnetrznej i wewnetrznej, zabezpieczonych w sposdb
gwarantujgcy zachowanie w poufnosci ich tresci oraz ich nienaruszalno$é do uptywu terminu otwarcia
ofert. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego, na adres podany w pkt X.2
zapytania ofertowego oraz posiada¢ nastepujgce oznaczenia: ,,Oferta na ustuge zarzadzania
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projektem pn.: ,Termomodernizacja budynkow Kosciola i Nizszego Seminarium Duchownego
przy Domu Macierzystym Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota w Miejscu Piastowym”. Nie
otwiera¢ przed dniem 14.02.2020r. przed godz. 10 °”. Zaleca sie, by koperta wewnetrzna poza
oznakowaniem jak wyzej, byta opisana nazwg i adresem Ustugodawcy,

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z powyzszym opisem ponosi Ustugodawca.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3). Termin otwarcia ofert: 20.02.2020r. godz. 10.30.
Miejsce otwarcia ofert: siedziba Zamawiajgcego

Dom Macierzysty Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota,
ul. Ks. Bronistawa Markiewicza 25a
38-430 Miejsce Piastowe

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5). Otwierajgc oferty Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Ustugodawcow, ktérzy ziozyli oferty,
a takze informacje dotyczgce ceny oraz doswiadczenia.

XI. Kryteria oceny ofert:

1 Zamawiajgcy bedzie oceniat wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oraz ziozone przez
ustugodawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu z postepowania. Zamawiajgcy bedzie oceniat
oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

a) Cena - (ocena na podstawie zal. nr 1)
Cena bedzie obliczana wedtug nastepujgcego wzoru:
Cena najnizszej oferty
X 75

Cena badana
Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymacé oferta to 75.
b) Doswiadczenie Ustugodawcy w zakresie koordynacji projektu (ocena na podstawie zal. nr 3 tj.)
1 ustuga — O pkt
2 ustugi — 5 pkt
3 ustugi — 10 pkt
4 ustugi — 15 pkt
5 ustug i powyzej — 25 pkt
Maksymalna liczba punktow, jakie moze otrzymac oferta to 25.

2 taczna liczba punktéw otrzymanych przez Ustugodawce bedzie sumg punktéw przyznanych
w poszczegolnych kryteriach.

3 Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

4 Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
w szczegolnosci: wartos¢ ustugi, wszelkie koszty dojazdu do Zamawiajgcego i inne opfaty nie
wymienione, a ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy,

5 Cena oferty za realizacje catego zaméwienia zostanie wyliczona przez Ustugodawce na podstawie
wypetnionego formularza cenowego (zatgcznik nr 1 do zapytania).

6 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze dwie

lub wiecej ofert otrzymajg takg samg ilos¢ punktéw, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z
nizszg cena.
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7 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze dwie
lub wiecej ofert otrzymajg takg samg ilo$¢ punktéw, a ceny tych ofert sg takie same, Zamawiajgcy
bedzie wzywat Ustugodawcow do ziozenia ofert dodatkowych. Ustugodawcy sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8 Uslugodawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dodatkowa.

9 Obliczenia dokonywane bedg z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku.

Xll. Informacja o wyniku postepowania

Niezwtocznie po zakohczeniu postepowania Zamawiajgcy wysle e-mailem do oferentéw informacje o
wyniku postepowania, tj.:

1) wyborze ustugodawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert albo

3) nieztozeniu zadnej oferty albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Xlll.Udzielenie zamoéwienia lub jego uniewaznienie

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Ustugodawcy, kitérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegoélnosci sytuacji, gdy wystgpig nastepujace
przyktadowe przestanki:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy w sprawie zaméwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢:
a) odwotania postepowania w kazdym czasie do momentu ztozenia ofert,
b) zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru ustugodawcy,
C) uniewaznienia postepowania, zaréwno przed, jak i po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty, bez podania przyczyny.
W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, Ustugodawcy nie przystugujg w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenie odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot kosztoéw
zwigzanych z przygotowaniem z ztozeniem oferty.
Jezeli Ustugodawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.
W przypadku, gdy pomimo upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna oferta
dopuszcza sie zawarcie umowy z Ustugodawcg wybranym bez zachowania procedury
zamowienia udzielanego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
wystania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego zgodnie z zasadg
konkurencyjnoéci Ustugodawce.

W przypadku wyboru oferty Ustugodawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajgcy moze zazadaé przed zawarciem umowy regulujgcej
wspotprace tych Ustugodawcow. Ustugodawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamédwienia
ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
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Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy w oparciu o wzér stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Zakres swiadczenia Ustugodawcy wynikajgcy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

XV. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Strony przewidujg mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy, w okolicznosciach okreslonych ponizej:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
a)

zmiana terminu umowy w przypadku:

— gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji umowy wynika z okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia iniezaleznych od stron, np. wystgpienia zjawisk
zwigzanych z dziataniem sity wyzszej (kleska zywiotowa, niepokoje spoteczne, dziatania
militarne itp.);

— opbznienia w przekazaniu przez Zamawiajgcego dokumentéw niezbednych do
rozliczenia projektu,

— zmian w umowie miedzy Zamawiajacym a NFOSiGW;

W przypadku wystgpienia powyzszej okolicznosci, w zakresie majgcym wptyw na przebieg
realizacji zamowienia, termin wykonania umowy moze ulec odpowiedniemu przediuzeniu
0 czas niezbedny do zakonczenia wykonania przedmiotu umowy w sposéb nalezyty;
dodatkowych ustug od dotychczasowego Ustugodawcy, nie objetych zamowieniem
podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione warunki:

— zmiana Ustugodawcy nie moze by¢ dokonana z powoddw ekonomicznych;

— zmiana Ustugodawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajagcego,

— wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonego w
pierwotnej umowie,

ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia  okolicznosci,
w ktoérych zbedne bedzie wykonanie danej czesci zamodwienia wraz ze zwigzanym
z tym obnizeniem wynagrodzenia;

zmiana terminu  pfatnosci: w przypadku ograniczenia finansowego po  stronie
Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych;

zmiana w sposobie realizacji zaméwienia polegajgca na: zmianie oséb, podwykonawcow,
partneréw konsorcjum i innych podmiotdw wspotpracujgcych przy realizacji zaméwienia pod
warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat ekonomiczny, wykonawczy i doswiadczenie nie sg
gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg nastgpi¢ z przyczyn
organizacyjnych;

zmiana wynagrodzenia: w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku VAT.

zmianie przedmiotu zamdéwienia po podpisaniu umowy.

Wystgpienie ktorejkolwiek z wymienionych powyzej okolicznosci nie stanowi bezwzglednego
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowi¢ podstawy roszczen
Ustugodawcy do ich dokonania.

Zataczniki:

1)
2)

Formularz oferty z zatgcznikami 1-6.
Wzdor umowy.




